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vid droded Pomory Spalscrng Projekt wapdlfinansowany precs Unig Europejsky
} In 4% w ramach Earopejshiego Fundosen Spolecancgo
If Pultusk, dnia 2806201 3r.

Miepski Oxroadek Pomocy Spolecznef
wl. 17 Sicrpueia 538, 06-100 Pultesh
tel. fax 23 692 52-65

MOPS 3300122013

Lapytanie ofertowe

idotyczaoe zamdwieaia powizej 14 000 eiro

I Zamawiajacy: Miejski Odrodek Pomocy Spoleczne] w Pultusku, ul 17 Sierpaia 38, 06-100
Pultask

aaprasza Jdo lodenia oy ma

Hreeprowadeenie  zajec grupowsch 2 zakresw porad prawnyeh dla uczestnikow  projektu
systemowego  pod narwa  LChwye druga szanse!™ (nr projektu POKLO7.01.01-14-084/12)
realizowanego w2003 rokw  preez Migiski - Osrodek  Pomocy  Spolecznej w Pultusku,
wapilfinansowancegn prece Unic Europejshsy ae srodkiw  Ewropejshieso Funduszu Spolecznego
w o oramach Programo Operacyjnego  Kapital Ludzki, Priorviet VID LPromocja intesrac)i
spolecene™. Dziabmie 7.1 Rozwdj i wpowszechnienie aktywne] integracji™,. Poddziatanie 7.1.1
~Roewop it upowsrechnianie aktywnej imtegracji przez osrodki pomocy spolecenej™.

L Opis przedmiota zamowicnia

I Preedmiotem zamowienia jest preeprowadzenie zajed srupowyeh 2 zakresu porad prismyveh dla 25
uczestmkon projehie systemowego pod nazvws JChwye draga szanse!™ (ne progekituy POKLOT.O101-14-
08412y realizovwanego w 2003 roku przez Miepski Osrodek  Pomocy Spolecenei w  Pultusku.
wapollinansowanego prees Une Europejska 2¢ srodhow Buropeiskiezo Funduszu Spoleczineso w ramach
Programu Operacyjneso Kapital Ludzki. Priorvtet VI Promocia integrachi spolecangy™, Dzialanie 7.1
Rozwal 1 upowszechnienie aktywney integrac)i”, Poddzialanie 7.01.1 _Rozwd) 1 apowszechmianic
akiyvwoey integrac)i preez ostodki pomoey spolecane)”.

Ucrestnicy  projektn (o osoby ¢ terenn Gminy  Pultusk,  sagroione wykluczeniom

spolecenym, ktore jednocresinie nie pracuja. sy w wicky aktvwnosei aawodowej, korzyvsiajy ze
swinderen pumoey spolecznej.

Lacrii hicrba godiem precznaczonveh na realizac)e priedimotu zamowieni wynos: 20 godzin.

Okreslenie godzing oznacsa godzing zegarows) 60 mminul

Aipevin grupowe ¢ zakresu portd prownsyeh beda prreprowadeoneg na terenie miasta Pubiusk w lokalu
udestepmonym prres Zamawinjacege, do ktorezo prowadzaey zajecia sobowigzany jest dojechad
whasny koszt
2 Celem zayec jest pravwiocenie uczestnikom projektu samodzielnodcl zyvciowet. w tvm powrdt oa ivoek
pracy. Jithres temitve any pocad prawarsel poswineen abepowid:
I udzielente informacii o obowiazujacyeh przepisach z zakresu:

a) priowi rodzmmnego,

By prawa opiekunczezo,

¢} prawa ubespicczen spolecsnych,

% ; Migjski (srmbel Pamncy Spalecene)
L | il 17 Sierpuia 35, 06000 Paltusk
ny

tedifan (200 682 32 03, c-ounl; maogespatinsdoa a2 pl
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i) spraw o socdaveh.

¢} prawa pracy . wvnagrodzen, urfopow, rodagow amow, sbiowiazkow pracodawes
i pracownika,

fi znlozenia daalalnoscr pospodarcee).

Wykonawea zobowizany jest do:

I} preygotowania programu zagec srupowych z zakresu porad prawnveh,

21 pombormowania uczestnikow zajec, 12 s one orzanizowane w ramach projekiu |, Chwe druga
sz’ wspilfinansowanego przez Unie Furopejskg w ramach Europejskiego Fundussu
Spoleczieun,

o reetelnego o prawidloweso prowadzenin zajed,
wapolpracy 7 koordyaatorem projekii.

31 prowadzenia mmonng) listy abecnoscr vczesmikow na zajeciach (potwierdzanie obecnoscr za
pomocy whasnoreeznego cavtelnego podprsu Uczestnika) — wzory list dostarczy Zamawiajacy,

6)  preeprowadzenia ankiet: ex amde i ex post, zakres ankiet sostanie uzgodniony z Zamawizjucym,

b udostgpoienia Zamawiggacemy mformaci na temat realizacyi projektu w kazdym czasie 1 na
karde madame Jamawugacezo.

Wykonawea po otrzvmaniu od Zamawiagacezo listy osib, ktore nulezy objac poradinctwem

Prawnym powmien w cingy 5 dm rozpocead zajecia.

W terminie nie pdamie) niz 3 dni przed rozpoczeciem zajec Wikonawen powimien dostarczyé do

bivra projekiy Zamawiajacego harmonogaam prowadzonyeh zajec. Harmonogram powinien byé

dostarczony przez Wykonawee w wersji papierowef.

Zamawiggacy pomformuje uczestmkow projekiu o ferminie | migjscu rozpoczecin pierwszyveh zajed

Wikomawen na iezeo bedeie mformowal uczestnikow o wszelkich zmianach harmonogramii

raje

Wykomawea  zobowizany  jest  do ozaczenia wszvsthich  dokumentow  zwiazanyeh

z wykonywaniem przedmiotu zamowienia zgodnie z wizualizacjy projekiu. dostarczong przez

Jamawinjacepo.

Wekomwen pravgotje dokumentacie we weorn prechazanego preez Zamawiajacego — lista

obecnosch.  harta  czasu  pracy  osoby  prowadeace] zajecia.  oswiadesenic o zmchowaniu

w tagenmmiey dany ch osobowseh uczestnikow wypelnione przez osobe prowadzacy zajecia

Wykonawea niezwloczmie informuje Zamawiagacezo o wszelkich zmianach harmonogramo oraz

o kazde) mensprawiedliwiong) mienbecnasc uczesimika zajec,

. Zomawiaacy . zastrzesa sobie mozliwesc monitorowania  preehicgu  zajed.  lacanic

z (otogratowanient.

Wyhonawea  zobowiazuje sie zapewnic ze strony Zamawigjacego oraz wszelkich  instytugi
uprawmonyeh do komolt projektow POKLL prawa weladu  do dokumentow  Wykonawes
swmzanyveh 7 realizowimym Projektem, w ivm dokumentow finansowyeh,

- Wivkonawea w termmimie 5 dm od momentu zahonceema realizachl zijed ma obowiazek dostarczenia

do b projekiu Zamawiajacego dokwmentacyi potwierdzagice] realizacie ushugi: listy obecnosc
uezestnikow zajed, karte czasu pracy  osoby prowadzace) zajecia. oswiadezemie o zachowaniu
w tjemnicy danyveh osobowyveh uczestikow wypelnione przez osobe prowadzica zajecia,

» Wykonawea w terminie 7 dni od zakonczenia realizacyi zajed wystawi | dostarcry Zamawiajacemu

fakture/rachuneh  za  preeprowadzona  usluge. Platnosé  zostanic  dokopana  po weryfikacy
dokumentacyi. w termimie 30 dni od daty otrzymanin  fakury/mchunku. W orazie braku srodkow
Jammwingaey  wyvplacr wynagrodzente wo wrminie  pozniggszvm bez  odsetek za opozmeme.
Naleznosd dokonana bedzie # chwily preckazama srodkow fnansowyvel Miejskienu Osrodkowi
Pomoey Spolecane) w Pultushu przez wlasciwe instviucie finansowe.

Wspalny Slownik Zamowien (CPV):
TG T000=5 — uslugt w zakresie doradetwa prawnego

Lamawiapey me dopuszeza mozlivoser skladania ofert caesciowsel,

Mivjshi € radel oy Spolecane
A ul. T7 Sierpmia 3N, 06-100 Pulisk
|]',| ted Tax (233) 692 32 65, c-mail: mopspuitusk an.pl
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o Zamawigacy me dopuszeza mozhiwosel skladania ofert wariantowyel.

UL Termin vealizacji przedmioto zamowienia: 111 = IV kwartal 2005r. w dniach od ponicdziatku do
pratha (mozliwose precprowadzenia zajeé w przedziale czasowvm pommiedzy $.00 — 16,00, Ustalenie
homkretnych godzin nastapi w porozumieniu 2 Zsmawiajacym ),

IV, Waranki udzinhy w postepowaniu:

I O udriglenic zumdwienia moua ulnegad sie Wikonawey !

I posmdagaey uprawnienia do wykonywania okreslong) dzulalnosei lub Ccevnnoscl. jezeli preepisy
nakladag obowiazek posiadania takich uprawnien: '

21 wykonugey od co najmnie pieciu lat zawod radey prawnego lub adwokata, posiadajacy
adpowiedinie mozlivosci kadrowe i technicano-organizacyine do wykonania preedmiotu zamdwienia
oraz i 4-letnie doswiadezenie w udzielaniu porad prawnyeh 7 zakresu i o tematvee ozsamej do
preedstawione] w opisie przedmiotu zamowienia;

3) enapdugacy sie wosvtiac ekonomiczne) | lnasowey zipewninjgee] wykonania zamowienia

Zamawiajuey  ocemt spelmenic ww. warunkow  udzialn wo postepowania na podstawie: analiz
dokumentow 1 informacji preedlozonych przez Wykonaweow,

Dokumenty  powinny  zostac zlozone w formie orvginalu lub Kopii potwicrdzone] za zaodnodé
£orveinalem przrer Wykonawee

Niespelnieme  chociazby  jednego 2 wymicnionych  wyzei  warnnkow  skutkowad  bedzie
edrzucentem oferty Wykonawey # postepowania,

Cleenst spelnini warnnkdw udziali w postepowaniu zostanie dokonann na zasadzie: _spelma — nie
spelima

Vo Oferta powinna zawicraé:
I wypeliony formularz ofeny (zalaczamk or | do zapytania olertowepo),
2. kserokopie dokumentow porwierdzone za zgodnosé z onyginalem. kiore potwierdzaja pustadanie
uprasvnien do wykonywania okreslone) dziatalnosciezynnosei.
3. dokument okreslajaey status prawny Wykonawey (odpis 7 Krajowego Rejestru Sadowego lub
¢ centtaliey ewidencii 1+ formacji o dzialalnodel gospodarcsel) waystawione nie wezesmiep niz
f-micsieey przed uphvwem terming shladamia ofert - dotycey osob prawnyeh 1 osob Tieveznveh
prowadzaeveh dzialalnosd gespodarcza.
4o oswindezenie o spelnianiv warunkow udzialu w o postepowanin (zalacznik e 2 do Zapy tnia
olertowega ),
5o oswiadezenic Wykonawey 2 wyszczegdlmieniom  liczby ot wikonywania  zawody  radey
privwnego/adwokata oraz doswiadezenia w udzielnin porad prawnyeh z zakeesu i o tematyee tozsamej do
preedstawiong) w opisie przedmiotu zamowienia (zatacznik ur 3 do zapytania ofertowego ),
O raakceptowany wzor umowy (zalacrmik nr 4-do zapyvtania ofertowego),

pelnomocnictwe (w oryginale lub odpis poSwiadezony  notarislnie) — jezeli upowainienie do

podpisania olerty nie wynika wprost 2 dokuntentu stwierdzagacego status prawny. Wykonawey (odpisu
# Whasciwego rejestru lub centralng) ewidencti | informacii o dziatalnosei gospodarcze)).

VI Kevteria oceny afert:
Zomawiajacy dokona oceny | pordwnanta olen oraz wybore olerty  nathorzystniejsze) w o oparciu
o astepujace hevtermm/keviena:
Kevteriam: Cenn lacena broto w zk - 100 % (100 pki.)

Woramach krvierium _cena” maksymalna ilose punkidw otrizyma najtansza olerta wedlug wzoru,
C minimalng
Cena = e L
C olerty badanej

Micjski Okrodek Pamocy Spolecanei
" ul, 17 Sierpuia S5, (46- 100 Paliesk
| ].l' telifay (23] K92 52 65 c-mail: mopspultsboao 2 pl
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Wykonawes maksymalnie moze zdobye 100 pkt.

Jeieli wie maina wybrad oferty najkorsystniciszej @ uwagi na to, i¢ zostaly cloione oferty
o takicf samej cenie, Zamawiajacy wapwa Wykonawedw, kiirzy tlaivli te oferty, do doienia w rerminie
akeestonym prees Zamawiajacege ofert dodatkowych. Wykanawey, skladajac oferty dodatkowe, mie
magy zaoferowac cen wyiszvel nis zanferowane w gdozonych ofertach.
W preypadku, gdy webrana najkorzystnicisza & ofert praewyiszy kwote proeznaczomg w o budzecie
projekin s realizacie ustugi, Zamawiajgey zaprosi Wykonawee do negociacii ceny.

VIL Opis przygotowania ofert:
|- Oterent powinien stwerzye oferie aa formularzu zalaczonym do zapytanin olertoweso (jako zalacmik
el w formie pisemnel. Oferta powinna:
s awierac pelng nazwe oferenta
cawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, adrés e-mail, NIP.
B¢ sporagdzona w jezvku polskim,
tresé aferty musi odpowiadac tresei zapytania ofertowego,
eawierac cene oferty przedstawione) jako ceng brutto, Ktdra zawiera podatek VAT obliczon
precy olerenta zeodnie 7 obowiazajacymi preepisami. Cena uwzglednia wykonanie wszystkich
prac | caannoiei vme zawiern wszelkie koszty swigeane # realizaciy zamowienia swiadczoneao
przee okres | oma warinkach okeeslonyeh w zlozone) ofercie. Cena jest wymzona w PLN. 1
7 dokladnoscry do dwach migjse po przecinku.
2. Ollerta oraz wszelkic salgezniki muszy byvd podpizane przez Wykonaweg,
1 kaddy Wykonawea moze 2loavé tylko jedng ofertg.
P W0y dohumemow  dolaczonych do miniejszego  zapytania  powinmy zosiad wypelione preez
Wikonawee 1 dolaczone do oferts
3. Wykonawea ponost wszelkie kosay awiazane 2 przy gotowaniem 1 zlozemiem oferty,

6. Clerte naledy zlozye w lommie prscimng).

7 Wakonmwen moze wprowadzid zmiany w zlozonef ofercie lub ji wicolad pod warunkiem, 2¢ uczvni to
przed ophywem terming skladania olert. Zardwno smiana jak i wyeolanie oferty wymagaja formy
[risetinne]

VL Migjsee § termin skindania ofert:

I Oferte naleay lozye w terminie do dna |1 5.07 20135 do godz 1000,

Iy osobicte w Migiskim Osrodku Pomocy Spolecaney w Pultushu, ul. 17 Sierpmia 38, 06-100)
Pultusk, parter, pokdj ar | s - eodzinach pracy bt pontedzialek w gadz, 9,00 — 17,00,
wioreh  — piatck 800 — 1000, w zaklejone) kopercie #  dopiskiem: Oferta na
provprowadzenie zafec grupowyel o zakresa porad prawnvel dla uczesmikow projekiu
spstemowego pod nazwq Chwyé drugg szansg! ",

2) drogg pocaowy na adres Miegski Osrodek Pomoey Spolecaney. ul. 17 Sierpnia 38, 06-100
Pultusk. w zaklejonet kopercie 2 dopiskiem ,,Oferta na proeprowadzenie zajed grupowych
z zakresa porvad praownveh dia wczestnikow projektn systemowego pod nazwy |, Clwyd
ilrugaq xzansg!™,

2 Onwareie ofen nastapi doia 150720030 o gode. 10:30 w siedzibie Zamawiajaceeo: Miggski Osrodek
Pomocy Spoleceney, ul. 17 Sierpma 38, 06-100 Pultusk, paner, pokd) nr2
3. Wlerty zlozone po termimie nie beda rozpatrywanc.

IX. Trvh oceny i ogloszenia wynikdw:
oW roku badanin 1 oceny ofert Zamawiamey moze zadac od Wykonawcow uzupelnien (jezeli nie
naruszy 1o kankurencynoser) 1 wygasnien dotyezacyeh treser zlozonych ofert.

Micjshi € Erodek Pomaey Spedecine)
- ol E7 Sievpaia S5, - 100 Padissl
11) telfay 200092 32 63, c-madl: mapspalimk o odpl
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2. Zamawisiaey zastrzega sobie prawo sprawdzani w wku oceny ofert wiarygodnoscr precdstawionych
prees Wykonaweow dokumentow, oswiadczen, wykazow, danyeh i informacyi.

3. W przypadhu, gdy Wykonawea nie dolaczy do oferty wymaganych dokumentow, zlozone dokumenty
beda nicczvielne lub bedsy budzily watpliwose co do ich prawdznwosel Zamawimjacy mode wezwiac
Wikonawee do ich  uwrupelnienta w  wyznaczonym terminie.  Niezlozenic  procz Wykonawey
lub niepraw idlowe wzupelnienie w wymaganym terminie ww. dokumentow skutkuje odrancemem oferty.
4. Lamawiajacy zastrzega sobie mozliwose smiany lub uzopelnenia tresel Zapviania ofertowezo. praed
uplywent terming ma skladanie ofert Informacia o wprowadzeniu zimiany lub iizupelmieniu tresc
Zapviania  oferiowego  zostanie  zamiessczona na sronie  internelowe)  Zamawiajacego.  Jezeh
wprowadzone zmiany lub vzupelnienia tresei Zapytania ofertowego bed wymagaly zmiany fresci ofert,
Zamawiajacy przediuzy wermin skladania ofert o ezas potrzebny na dokoname zmian w ofercie.

5. Zamawiajacy zawrae umowe 2 Wykonawei ktorego olerta zostanie uzmina 23 oferte majkarzysiniejszy
oz ktory spetnt wymaogi olreslone w Zapytanin ofertowyim,

6. O wyborze najkorzystniejsze) oferty Zamawiajaey zawiadomi oferentow w formie elektromicane; na
adres el wikazany w ofercie (a w przvpadku jego braku na adres pocatowy ) oraz 24 posrednictwem
srany internetowey magdujace) sig pod adresem hitg‘bip mops, puttusk pl,

T Zamawiaiacy zastrzesa sobie mozliwos¢ unicwaznienia postepowania bez podania preyvezyay, a tahze
di pozostawienia postepowania bes wyboru oferty.

. Osaby do kontakeu:

Diodathowsch informacyi wdzielaja
- w sprawach mervtoryeznych dotyezacych precdmiotu zamowieni:
Pani Alicja Patalan, Pan Grzegorz Iwanowski, tel./fax 23 692 52 65
- w sprawach formalayeh 2wiazanyeh 2 procedura postepowarnia:
v Ewa Zaremba tel/fax 23 692 5265

Nimejsze sapyianie ofertowe podlega przepisom art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowvien publicznyvel (D
U2 2000 £ Ny L3, poz. 759, 2 posn. zm.)

mgr Agata Kighiowska

Dryeator e .
ﬂamf&ﬂe&mﬂw Pijihusing

Lulaermiki:

Falacenih ne | — formulary ofery

Zalacenik mr 2 - cdwiadcsenie o speintaniu warunkdéw udziaty w posteponaniu
Zubgcanih nr 3 - oswiadcrenie

Zalgcenih nrd - seadT Emowy

Siejski Udrodek Potocy Spolecneg
ul. 17 Sherpria S5, 06-100 Faliusk
tel i £23) 602 32 65, comail; magrspuliushoanpl




