ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH
ODDZIAL W PLOCKU

Wydziat Kontroli Patnikéw Skiadek
06-400 CIECHANOW, UL. RZECZKOWSKA 8

Znak sprawy: 282019060007

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5681377871
REGON: 002710616

PROTOKOL KONTROL]

PLATNIKA: MIEJSKI OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
PULTUSK, 06-100 Puttusk, ul. 13 Putky Piechoty 1.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktady Ubezpieczen Spotecznych Marek
Brakowiecki, posiadajgcy legitymacije stuzbowg nr 07238, na podstawie
upowaznienia nr 2820190600071 wystawionego 3 czerwca 2019r., z upowaznienia
Gtoéwnego Inspektora Kontroli Zaktaduy Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika sktadek.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 25 czerwea 2019 r., 27 czerwca 2019 r., 2 lipca
2019 . - 4 lipca 2019 r., 9lipca 2019r.

Legitymacje stuzbowg okazano i upowaznienie Nr 2820190600071 do
przeprowadzenia kontrolj dorgczono dnia 25 czerwea 2619 r., piatnikowi skiadek —
Agata Kotakowska dowsd (akta kontroli str. 1-2).

W dniu 25 czerwca 2019 r., dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg Nr 1,
obejmujacego oznaczenie organu kontroli, oznaczenie Upowaznienia do kontroli,
zakres przedmiotowy kontroli oraz date jej rozpoczecia.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2018 - 56 ubezpieczonych.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2018 r.: 55

ZAKRES KONTROL|

2. USTALANIE UPRAWNIEN DO $WIADCZEN Z UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH | WYPLACANIE
TYCH SWIADCZEN ORAZ DOKONYWANIE ROZLICZEN 7 TEGO TYTULU.

3. PRAWIDLOWOSE I TERMINOWOSGE OPRACOWYWANIA WNIOSKOW o SWIADCZENIA
EMERYTALNE | RENTOWE,

SPOLECZNYCH,



USTALENIA KONTROL|

Ustalers kontroli dokonano w oparciu o dokumenty Sporzadzone przed dniem
rozpoczecia kontrolj i Zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie
Informatycznym zus.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotfecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Kontrolg objeto okres 01 czerwca 2014 roku do 30 kwietnia 2019 roku.

Platnika :
Zbadano:

= Akt prawny konstytuujgcy podmiot,
- Decyzje w sprawie nadania NIP,
- Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON.

Ustalono:
Ptatnikiem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne w kontroiowanym
podmiocie gospodarczym, w ramach systemu ubezpieczen okreslonego ustawg z dnia 13
pazdziernika 1998r. o Systemie ubezpieczer spotecznych (Dz. U, 7 2019 r. poz. 300), do
dnia kontroli jest pracodawca, dziatajgcy pod nazwg - MIEJSKI OSRODEK POMOCY
SPOLECZNEJ PULTUSK

Ptatnik sktadek postuguje sie nastepujgcymi danymi identyﬁkacyjnymi:

* NIP: 5681377871 decyzji wiasciwego urzedu skarbowego,
* REGON: 002710616 na podstawie zaswiadczenia wiasciwej jednostki GUS.

Zgtoszenia ptatnika sktadek—jednostka organizacyjna —~dokonano na druku ZUS ZPA.
Ptatnik dokonat zgtoszenia w terminie | na okres Wyznaczony przez obowigzujgce w tym
zakresie przepisy.

— Ubezpieczonych:
Zbadano:
- Zgtoszenia do ubezpieczen,
- Umowy o prace,
- Umowy cywilnoprawne.

Ustalono: »

Ptatnik sktadek wykazat w deklaracjach rozliczeniowych nizej podane liczby ubezpieczonych:
— nadzien 30 listopada 2016r. - 57,
— hadzien 30 listopada 2017y, — 59, ‘
= na dzien 30 listopada 2018r. na koncie ptatnika sktadek wykazane byto 55

ubezpieczonych, ujetych w raportach rozliczeniowych oraz deklaraciji rozliczeniowej
DRA za miesigc 11/2018r.




przepisy.

1.2 PRAWIDLOWOSC | RZETELNOSC OBLICZANIA SKLADEK NA UBEZPIECZENIA SPOLECZNE
ORAZ INNYCH SKLADEK DO KTORYCH POBIERANIA ZOBOWIAZANY JEST ZAKLAD.,

Kontrolg objeto okres 01 Czerwca 2014 roku do 30 kwietnia 2019 roku. Do badania
kontrolnego wytypowano trzy petne lata 2015r., 2016r., 2017r.

Zbadano :

Dokumentacje osobowo-piacowq ptatnika sktadek.

Kontrole Przeprowadzono w oparciy o nastepujgcy materiat:
Konta ksiegowe za okres objety kontrolg;

* 404 - koszty Wynagrodzen,

* 231 - Rozrachunkj z tytutu wynagrodzer - syntetyka (konto ksiegi gtéwnej)
Dokumenty ksiegowo kadrowe:

* listy ptac i zbiorcze podsumowanie list ptac za okres objety kontrolg,

* Kartoteki wynagrodzen za okres Objety kontrola,

" rachunki z tytutu wykonanych umoéw cywilnoprawnych,

* akta osobowe,

*  Umowy Cywilnoprawne,

* deklaracje rozliczeniowe j deklaracje rozliczeniowe korygujgce zUS DRA -
udostepnione przez ptatnika skiadek oraz wydruki deklaracji z konta ptatnika
sktadek,

" raporty imienne i raporty imienne korygujace zUS RCA, RZA- udostepnione przez
ptatnika sktadek oraz wydruki raportéw z konta ptatnika sktadek,

* raporty o wyptaconych Swiadczeniach zUs RSA - udostepnione przez ptatnikg
sktadek oraz wydruki raportéw z konta ptatnika sktadek;
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Ptatnik skfadek dokonat naliczenia, potrgcenia sktadek na ubezpieczenia spofeczne,

zdrowotne,:f-*undusz Pracy w wysokosciach wyznaczonych przez obowigzujace przepisy.
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2, USTALQ;NIE UPRAWNIEN DO $WIADCZEN Z UBEZPIECZEN SPOLEGZNYCH | WYPLACANIE
TYCH SWIADCZEN ORAZ DOKONYWANIE ROZLICZEN Z TEGO TYTULU.

3‘.’ ,w‘
Kontrolg objeto okres 01 czerwca 2014 roku do 30 kwietnia 2019r.,2z uwzglednieniem 3-
letniego okresu dochodzenia naleznosci z tytutu nienaleznie wyp{acopvy\gh Swiadczen.

# r
Kontroli poddano wyptaty $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego ujete w
deklaracjach rozliczeniowych - ZUS DRA:

styczen 2017r., maj 2017r., grudzien 2017r. maj 2018r., lipiec 2018r., grudzier 2018r.

Zbadano:

— dokumenty zgtoszeniowe do ubezpieczenia spoftecznego os6b uprawnionych do
Swiadczen,

— dokumenty rozliczeniowe z okresu objetego kontrolg: raporty imienne ZUS RSA i
RCA, deklaracje rozliczeniowe,

— zaswiadczenia lekarskie ZUS ZLA,

— karty wynagrodzen,

— karty zasitkowe,

— listy wyptat $wiadczen,

— odpisy skroconych aktow urodzenia,

— wnioski 0 udzielenie dodatkowych urlopéw macierzynskich,

— wnioski o udzielenie urlopdw rodzicielskich,

— zaswiadczenia o czasowej niezdolnosci do pracy,

— whnioski w celu uzyskania zasitku opiekunczego,

— decyzje w sprawie przyznania $wiadczenia rehabilitacyjnego.

Analiza swiadczen dla ubezpieczonych:

Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

lipiec 2018, sierpient 2018, wrzesien 201 8, pazdziernik 2018,
. listopad 2018, grudzien 2018
p sierpien 2018, wrzesief 201 8, pazdziemik 2018, listopad 2018

Zasitek opiekunczy z ubezpieczenia chorobowego

kwiecien 2018, kwiecieri 2018, sierpien 2018, grudzien 2018

maj 2017, czerwiec 2017, wrzesief 2017, listopad 2017,
grudzien 2017

; grudzien 2017, maj 2018
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styczen 2017, styczen 2017, styczen 2017, luty 2017, marzec
2017, lipiec 2017, wrzesien 2017, listopad 2017, maj 2018

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, marzec 2017, kwiecien
2017, maj 2017, maj 2017, czerwiec 2017, sierpien 2017,

>




sierpiett 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, listopad 2017,
listopad 2017, styczen 201 8, marzec 2018, kwiecieri 201 8,
czerwiec 2018, czerwiec 201 8, wrzesien 2018, wrzesicf 201 8,
listopad 2018, grudzien 2018

kwiecien 2017, grudzieri 2017

styczen 2018, marzec 2018, wrzesiefi 201 8, pazdziernik 2018,

PRESTROWSKETANETA

STUETIVERES)

PFAK-ZDENER

AININAR05TOT 6T grudzien 2018
SACH GWSKA

DERIEGT00TF0w)

CARENMBAFERGA

SEPTAEES

luty 2017, pazdziernik 2017, grudzien 2017, luty 2018, marzec
2018, marzec 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, kwiecien
2018, lipiec 2018

czerwiec 2017, lipiec 2017, wrzesien 2017, wrzesieri 2017,
pazdziernik 2017, grudzien 2017

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

wrzesien 2015, pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzien 2015,
styczen 2016, luty 2016, marzec 2016

marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 201 8, lipiec
2018

pazdziernik 2018, listopad 2018

grudzien 2018

grudzien 2017

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017

maj 2018, wrzesien 2018

grudzien 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien
201"7, maj 2017 -
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maj 2018
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marzec 2018, grudzien 2018

listopad 2017, grudzies 201 7, styczen 2018, luty 2018, marzec
- 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018

lipiec 2018

B

styczen 2018, luty 2018, wrzesien 2018, pazdziernik 2018,
listopad 2018, grudzien 2018

Styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj
2018, pazdziernik 2018

listopad 2018, listopad 2018, grudzien 2018

t listopad 2017, grudzien 2017
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Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego - Ubezpieczenie wypadkowe

—“ kwiecieri 2017, maj 2017

- marzec 2016, kwiecien 2016, ’maj 2016, czerwiec 2016, lipiec
m 2016, sierpien 2016, wrzesier 2016, pazdziernik 2016, listopad

2016, grudzien 2016, styczer 201 7, luty 2017, marzec 2017 ‘

terminach Wyznaczonych przez obowigzujace przepisy.

3. PrRAWIDLOWOSE | TERMINOWOSG OPRACOWYWANIA WNIOSKOW o SWIADCZENIA
EMERYTALNE | RENTOWE,

Kontrolg objeto okres 01 Czerwca 2014 roku do 30 kwietnia 2019 rokuy.

W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nije kompletowat wnioskéw o Swiadczenia
emerytalno-rentowe.

SPOLECZNYCH,
Kontrolg objeto okres 01 Czerwca 2014 roku do 30 kwietnia 2019 roky.
4.1. W zakresie wystawiania zaswiadczen dla celéw emerytaino — rentowych.
Zbadano:

— Zaswiadczenie pfatnika sktadek — ZUS RP7 ( kopia udostepniona przez
ptatnika),

— Akta osobowe | e



— Listy ptac,
— Karty wynagrodzen .

; ARTANNAL ,

Co stanowij 50i% Wystéwionych zas’W/adézeﬁwi}{;"badanym Okresie.

4.2. W zakresie wystawiania zaswiadczeri na druku ZUS Z-3.

— Zaswiadczenie ptatnika sktadek — zUs Z3 (kopia udostepniona przez
ptatnika),

— Akta osobowe |
— Listy ptac,
— Karty wynagrodzen

Nazwisko i imie

Co stanowi 50% WystéW/onych zasSwiadczeri w badani/m

rentowymi.

W okresie objetym kontrolg Platnik
nizej wymienionych oséb:

° SZCZEPANIK ANNA PESEL 62010411346

wystawiat zaswiadczenia 0 osiggnietych dochodach dla
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Co stanowi 10% wystawionych zaswiadczern w badanym okresie.

Ptatnik  sktadek informowat organ rentowy o przychodach osigganych przez
Swiadczeniobiorcow.

4.4. W zakresie przekazywania informacji ZUS IWA.

Ptatnik sktadek za kontrolowany okres sktadat w ZUS informacje danych do ustalenia skiadki
na ubezpieczenie wypadkowe — formularz ZUS WA, liczba ubezpieczonych wynosita
powyzej 9,5 oséb

Ptatnik przekazuje informacie ZUS IWA w terminie i w sposéb Wyznaczony przez
obowigzujgce przepisy.

Ptatnik w okresie kontrolowanym wystawiat zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celow

ubezpieczen spotecznych, zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym .

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych €gzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
ptatnikowi sktadek za potwierdzeniem odbioru.

Integralng cze$¢é protokoéty stanowig zatgczniki:
Nr. 1 ,Wykaz zbadanego materiaty”

Ptatnik ma prawo, zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazZdziernika 1998 r. o Systemie
ubezpieczen spofecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z péz., zm.), ztozenia w
terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu pisemnych zastrzezer do jego ustalen z
réwnoczesnym wskazaniem srodkéw dowodowych, pod adres: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych - Oddziat w Ptocku - Wydzial Kontrolj Ptatnikow Skiadek, 06-400
Ciechanow ul, Rzeczkowska 8.

W ksiazce kontroli w rubryce - data zakoriczenia kontroli - dokonano wpisu: ,Data nadania
protokotu kontroli w Urzedzie Pocztowym”.

Protokot sporzgdzono w 2 jednobrzmigeych e
pocztg na adres siedziby platnika sktadek.




