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MOPS.042.3.9.2012

Zapytanie ofertowe
dotyczqce zamowienia ponizej 14 000 euro

I. Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Pultusku, ul. 17 Sierpnia 58,
06-100 Pultusk

zaprasza do zlozenia oferty na :

sZorganizowanie spotkania integracyjnego na zakonczenie projektu systemowego pn. ,,Chwyé
druga szanse!” (nr projektu POKL.07.01.01-14-084/12) realizowanego w 2012 roku przez Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej w Pultusku, wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
Priorytet VII ,,Promocja integracji spolecznej”, Dzialanie 7.1 ,,Rozwdoj i upowszechnienie aktywnej
integracji”, Poddzialanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez o$rodki
pomocy spolecznej”.

I1. Opis przedmiotu zamowicnia:
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b

Przedmiotem zamdwienia jest  zorganizowanie spotkania integracyjnego na zakonczenie
projektu systemowego pn. ..Chwy¢ druga szans¢!” w dniu 18 grudnia 2012r. na terenie miasta
Puttusk.

Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

Zakres rzeczowy zamowienia obejmuje: organizacj¢ spotkania integracyjnego na zakonczenie
projektu systemowego pn. ..Chwy¢ druga szanse!” realizowanego w 2012 roku przez Miejski
Osrodek Pomocy Spolecznej w Pultusku, wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze
srodkow  Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki, Priorytet VII ..Promocja integracji spolecznej”, Dzialanie 7.1 ,,Rozwoj i upowszechnienie
aktywnej integracji”, Poddziatanie 7.1.1 ,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spolecznej” w dniu 18 grudnia 2012r. , w godzinach od 12.00 do 15.00 dla
uczestnikow ww. projektu.

Swiadczenie uslugi bedzie polega¢ na:

I) Czesci oficjalnej. podczas ktdrej nastapi podsumowanie realizacji projektu pn. ..Chwy¢
druga szanse¢!” w formie prezentacji multimedialnej wzbogaconej wystapieniem
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pultusku i referatem koordynatora
projektu. W tym celu Wykonawca musi udostepni¢ pomieszczenie badz miejsce
wydzielone w sali konsumpceyjnej zawierajace miejsca siedzace dla grupy ok. 50 0sob
oraz stol prezydialny (ustawiony réwnolegle do miejsc siedzacych) pokryty tkanina
materialowa z czterema miejscami siedzacymi. W obrebie stolu powinna znajdowaé sie
pusta sciana badz wolne miejsce w celu ustawienia ekranu do wyswietlenia prezentacji
multimedialnej (projektor, naglosnienie, mikrofon zapewnia Wykonawca).

2) CzgeSci konsumpcyjnej dla 21 uczestnikow projektu systemowego pn. ..Chwy¢ druga
szans¢!” oraz 0sOb towarzyszacych uczestnikom (lacznie 42 osdéb), tj. przygotowaniu
przez Wykonawce w formie szwedzkiego stolu poczestunku wg zamieszczonego ponizej
menu:
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Asortyment Gramatura

Karkéwka w sosie 100 g na osobe
Kluski $laskie 150g -//-
Poledwiczki w sosie grzybowym 100g  -//-
Kasza gryczana 100g  -//-
Zrazy wieprzowe 100g  -//-
Ziemniaki opiekane 100g  -//-
Pierogi z kapusta i grzybami 100g -//-
Buraczki zasmazane 0g /-
Surdéwka (np.z czerwonej kapusty) 70g  -//-
Suréwka (np.z kapusty pekinskiej) 0g /-
Ryba po grecku 70¢g -//-
Satatka przystawka na zimno - z kurczaka wedzonego 70¢g -//-
Salatka przystawka na zimno - krabowa 70¢g -//-
Sledzie w oleju z cebulka 0g -/-
Jajka faszerowane 1 szt -//-
Pieczywo (rozne rodzaje, w tym bagietka) Bez ograniczen
Serwis kawowy: Kawa Bez ograniczen
Herbata Bez ograniczen
Napoje (woda gaz. i niegaz., 2 rodz. sokow) Bez ograniczen
Ciasto (sernik, szarlotka, 3 Bit) 100 g na osobe
Owoce (winogrona jasne i ciemne, mandarynki, banany) Bez ograniczen

s positki na cieplo powinny by¢ podane w bemarach ze stali nierdzewnej na stolach
przykrytych tkanina materiatowa, ze sztu¢cami stalowymi i papierowymi serwetkami,
- serwis kawowy: kawa parzona z ekspresu, herbata oraz cukier, $Smietanka do kawy

i pokrojone Swieze cytryny, woda mineralna gazowana i niegazowana, 2 rodzaje sokow
owocowych (100%)

3) Akcencie Swiatecznym: paczki Swiateczne przygotowane przez Zamawiajacego
wreczane przez Mikolaja (osobe Mikolaja i jego odpowiedni stroj zapewni
Wykonawca).

4) Zapewnienie:
- stolikdw coctailowych na obrzezach sali,
- zapewnienie obstugi kelnerskiej,
- zaplecza sanitarnego (toalety damskiej i meskiej),
- szatni
- sprzatnigciu sali po zakonczeniu spotkania.

W ramach zamdéwienia Wykonawca jest zobowiazany do $wiadczenia ustugi wylacznie przy uzyciu
produktow spelniajacych normy jakosci produktow spozywezych, przestrzegania przepiséw prawnych
w zakresie przechowywania i przygotowywania artykuléw spozywezych (ustawa z dnia 25.08.2006r.
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. 2006, Nr 171, poz. 1225 ze zm.).

HI. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 18 grudnia 2012r.

IV. Warunki udzialu w post¢powaniu:
Zamowienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy, o ile posiada on uprawnienia do wykonywania
okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jesli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
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V. Oferta powinna zawierac:

1) wypelniony formularz oferty — zgodny ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

2) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — zalacznik nr 2,

3) wykaz wykonanych min. 2 ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem skladania ofert, a jezeli okres dzialalnosci
Jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow— zgodnie
ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego. Przez ustuge w zakresie niezbednym do
wykazania spefniania warunku wiedzy i doswiadczenia nalezy rozumieé ustuge odpowiadajaca swoim
rodzajem przedmiotowi zamowienia

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jesli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawione nie wezesniej niz 6-miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

5) stosowne pelnomocnictwo - w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dzialajaca w imieniu
wykonawcy,

6) zaakceptowany wzor umowy — zalacznik nr 4.

VI. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu
0 nastgpujace kryterium/kryteria:

Kryterium: Cena - 100 % (100 pkt.)

W ramach kryterium ,.cena™ maksymalna ilo$¢ punktow otrzyma najtansza oferta wedtug wzoru:

C minimalna
Cena = x 100
C oferty badanej
Jezeli nie moina wybral oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly zlozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajqcy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajqcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajqc oferty dodatkowe, nie
mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

VII. Opis przygotowania ofert:

1) Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania oraz
zawiera¢ wymagane dokumenty okreslone w Rozdziale V zapytania. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku
polskim, w nastgpujacy sposob: nazwa i adres Zamawiajacego, nazwa i adres Wykonawcy, z adnotacja
. Oferta na zorganizowanie spotkania integracyjnego na zakoriczenie projektu systemowego pn.
»wChwy¢ drugq szanse!”. Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego.”

2)Dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginaléw lub kserokopii. Dokumenty zlozone w formie
kserokopii musza by¢ opatrzone klauzula ,.za zgodno$¢ z oryginalem™ i po$wiadczone podpisem przez
Wykonawce.

3)Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez te przy uzyciu korektora) w ofercie, w tym
w zalacznikach, musza by¢ wlasnorgcznie podpisane przez osobe upowazniona do podpisania oferty.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik do oferty musi byé zalaczone
pelnomocnictwo, okreslajace zakres pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze pelnomocnictwo wynika z innych zataczonych do
oferty dokumentow.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

6) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé pod warunkiem, ze uczyni to
przed uplywem terminu skladania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja formy
pisemnej.
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7)Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. W razie zlozenia wigcej niz jednej oferty przez
Wykonawce, wszystkie zlozone przez niego oferty podlegaja odrzuceniu.

VIII. Miejsce i termin zlozenia ofert:

I. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 10.12.2012r. do godz. 9:00.
I) za posrednictwem poczty, kuriera na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej. ul. 17 Sierpnia
58, 06-100 Pultusk,
2) osobiscie na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej, ul. 17 Sierpnia 58, 06-100 Pultusk,
sekretariat, parter, pokoj nr 1.

2. Otwarcie ofert nastapi dnia 10.12.2012r. 0 godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego: Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej, ul. 17 Sierpnia 58, 06-100 Pultusk, parter, pokoj nr 2.
3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Tryb oceny i ogloszenia wynikéw:

[. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw uzupelnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcow dokumentow, oswiadczen, wykazow, danych i informacji.

3. Zamawiajacy bedzie rozpatrywal tylko te oferty, ktore beda zawieraly wszystkie zataczniki.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehienia tresci Zapytania ofertowego. przed
uplywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetieniu tresci
Zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego. Jezeli
wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania ofertowego beda wymagaty zmiany tresci ofert,
Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

5. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawea, ktorego oferta zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza
oraz ktory spetni wymogi okreslone w Zapytaniu ofertowym.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow w formie elektronicznej na
adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na adres pocztowy) oraz za posrednictwem
strony internetowej znajdujacej si¢ pod adresem http://bip.mops.pultusk.pl.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny, a takze
do pozostawienia postegpowania bez wyboru oferty.

X. Osoby do kontaktu:
1. Dodatkowych informacji udzielaja:

- w sprawach merytorycznych dotyczacych przedmiotu zamowienia:
Pani Alicja Patalan, Pan Grzegorz Iwanowski, tel./fax 23 692 52 65
- w sprawach formalnych zwiazanych z procedura postgpowania:
Pani Ewa Zaremba tel./fax 23 692 52 65

Niniejsze zapytanie ofertowe podlega przepisom art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz.
U.z2010r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.).

Zalaczniki:
1. Formularz oferty — zalacznik nr |
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu — zalacznik nr 2
Wykaz wykonanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia warunku wiedzy i doswiadczenia —
zalacznik nr 3
4. Zaakceptowany wzor umowy — zatacznik nr 4
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