ZARZADZENIE NR 27/2022
DYREKTORA MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W PULTUSKU
z dnia 27 czerwca 2022r.
w sprawie powotania Komisji przetargowej dla postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego pn. ,Przygotowywanie, wydawanie positkéw dzieciom do czasu podjecia nauki
w szkole podstawowej, uczniom do czasu ukoriczenia szkoty ponadpodstawowej lub szkoty
ponadgimnazjalnej i osobom dorostym z terenu miasta i gminy Puttusk wraz z dowozem do

miejsca zamieszkania wskazanego przez Zamawiajgcego w 2022 roku.”

Na podstawie art. 53 ust. 2 w zw. z art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamoéwieri publicznych (Dz. U. z 2021r. poz. 1129 ze zm.) oraz § 18 Statutu Miejskiego
Oérodka Pomocy Spotecznej w Puttusku, stanowigcego zafgcznik do uchwaty
Nr XLI/376/2021 Rady Miejskiej w Puftusku z dnia 29 kwietnia 2021r. w sprawie uchwalenia
Statutu Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Puttusku (Dz. Urz. Woj. Maz. Poz 4233

ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje przetargowa w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt
1 ustawy Prawo zamowien publicznych na ,Przygotowywanie, wydawanie positkow
dzieciom do czasu podjecia nauki w szkole podstawowej, uczniom do czasu ukoriczenia
szkoty ponadpodstawowej lub szkoty ponadgimnazjalnej i osobom dorostym z terenu
miasta i gminy Puttusk wraz z dowozem do miejsca zamieszkania wskazanego przez
Zamawiajgcego w 2022 roku.” , w nastepujacym sktadzie:

1) Pani Matgorzata Piekarska — Przewodniczaca Komisji,

2) Pani Ewelina Oleksa — Sekretarz Komisji,

3) Pani Ewa Zaremba — Cztonek Komisji.

§ 2. Prace Komisji przetargowej w sktadzie okreslonym w § 1 zostaty okreslone
w Regulaminie Pracy Komisji przetargowej stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacej Komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Pultusku

§1

Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkoéw czlonkoéw Komisji
Przetargowej, zwanej dalej Komisja.

2. Komisje powoluje siec w przypadku zamowien, ktorych wartos¢ jest rowna lub wigksza niz
130 000 zt (bez podatku VAT).

3. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwiqzane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem
postepowania o zamoéwienie publiczne.

4. Komisja przetargowa przygotowuje prOJekty dokumentéw zwigzanych 2z procedurg
postepowania, w tym warunki udziatu w postgpowaniu, oceng spelniania ich przez wykonawcow
oraz przygotowuje propozycje rozstrzygnigcia postgpowania. Przygotowane dokumenty Komisja
przedstawia do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.

5. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp
1 kodeksu cywilnego.

6. ‘Stosowanie przepiséw niniejszego Regulaminu nie zwalnia czlonkéw  Komisji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

§2
Sklad komisji przetargowej

1. Komisje powoluje kierownik zamawiajacego.

2. Komisja sktada si¢, z co najmniej z trzech cztonkéw Przewodniczacego.

3. Pracownicy Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pultusku wchodzacy w sklad Komisji
wykonujg swoje obowigzki w ramach obowigzkow stuzbowych.

4. Obowigzkiem wszystkich cztonkow Komisji jest zlozenie pisemnych o$wiadczen o zaistnieniu
lub braku istnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp.

5. Przed odebraniem oswiadczen, o ktorych mowa w ust. 4, Przewodniczacy komisji uprzedza
osoby je sktadajace o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

6. O zaistnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp Przewodniczacy niezwlocznie
kierownika zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o wykluczeniu tej osoby z udzialu
w postepowaniu, a w przypadku, gdy dotyczy to cztonka Komisji przetargowej — odwotaniu ze
sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu na jego miejsce nowej osoby. Nowy cztonek Komisji
sktada niezwlocznie o§wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 4.

7. Czynnos$ci Komisji, ktére zostaly dokonane z udzialem czlonka Komisji podlegajacego
wylaczeniu, powtarza si¢, z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania. Zasade te stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej
czlonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie zlozenia o$wiadczenia, albo zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

8. Odwotanie cztonka Komisji moze nastapi¢ rowniez:

1) z przyczyn obiektywnych, gdy nie moze on wykonywaé swoich obowiazkéw (choroba,
dhugotrwaty urlop itp.),

2) czlonek Komisji nie wykonuje postanowien niniejszego regulaminu lub uchyla sie od
uczestnictwa w posiedzeniach Komisji.



§3
Udzial bieglych i innych oséb w pracach komisji

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnogci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiedzy specjalistycznej, Przewodniczacy Komisji sktada kierownikowi
zamawiajgcego, umotywowany wniosek o powotaniu bieglych.

2. Decyzjg o powotlaniu bieglych podejmuje kierownik zamawiajacego.

3. Biegly skfada oswiadczenia, o ktérych mowa w § 2 ust. 4.

4. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, we wskazanej przez Przewodniczacego Komisji sprawie lub
na jego zaproszenie bierze udzial' w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

§4

Obowiazki czlonkéw komisji

1. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza i do§wiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) udziat we wszystkich posiedzeniach Komisji,

2) wykonywanie polecen Przewodniczacego Komisji.

3. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowiazkéw nalezy w szczegdlnoscei:

1) odebranie od cztonkéw Komisji i innych osob pisemnych o$wiadczen dotyczacych okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ustawy Pzp oraz poinformowanie kierownika zamawiajacego
o przypadku ich zaistnienia;

2) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;

3) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

5) informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami w toku
postepowania;

4. Cztonkowie Komisji sg odpowiedzialni w szczegdlnosci za:

1) odpowiedzi na pytania Wykonawcow dotyczace opisu przedmiotu zamowienia,

2) werytikacje ofert pod wzgledem merytorycznym.

5. Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegdlnosci z przebiegu badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.
Czlonkow Komisji obowigzuje tajemnica stuzbowa.

§5

CzynnoS$ci komisji w zakresie przygotowania post¢powania

Komisja opracowuje 1 przedklada do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego:

1) propozycje trybu udzielenia zamowienia wraz z ewentualnym uzasadnieniem;

2) projekt specyfikacji warunkéw zamowienia lub zaproszenia do negocjacji w przypadku
postepowan

prowadzonych w trybie negocjacji bez ogloszenia i zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu,

z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje;

3) tres¢ ogloszen o zamdwienie publiczne.



§6

CzynnoSci komisji w zakresie przeprowadzenia post¢powania

1. Publikacja ogloszenia oraz SWZ w miejscu 1 w sposdb okreslony w ustawie Pzp oraz na stronie
BIP Zamawiajacego, stosownie do przepisow ustawy Pzp.

2. Publikacja na stronie BIP Zamawiajacego odpowiedzi na zapytania wykonawcow oraz zmian
SWZ.

3. Przeprowadzenie czynnosci otwarcia ofert lub wnioskdw.

4. Weryfikacja zlozonych ofert lub wnioskow pod wzgledem formalno—prawnym oraz
merytorycznym.

5. Przeprowadzenie negocjacji z Wykonawcami, gdy ustawa Pzp przewiduje prowadzenie takich
negocjacji.

6. Dokonanie w ofertach wykonawcéw poprawek zgodnie z art. 223 ustawy Pzp.

7. Wezwanie Wykonawcy w celu zlozenia wymaganych w ustawie Pzp wyjasnien/uzupetnien.

8. Ocena ofert lub wnioskow pod wzgledem kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej.

9. Przygotowanie projektu rozstrzygniecia postgpowania zawierajace odpowiednio:

1) wybor najkorzystniejszej oferty badZ uniewaznienie postepowania;

2) wykluczenie wykonawcow z postepowania;

3) odrzucenie ofert podlegajacych odrzuceniu.

10. Publikacja na stronie BIP Zamawiajacego prowadzonego postgpowania i przekazanie informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty.

11. Wyznaczenie wykonawcy miejsca i terminu, w ktorym bedzie mogt zapozna¢ si¢ z trescig ofert/
wnioskow/dokumentacji z postgpowania, w przypadku wplyniecia wniosku o udostepnienie do
weladu tresci tych dokumentéw. Udostgpnieniu podlegaja wylacznie dokumenty nie stanowigce
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
W trakcie udostgpniania do wgladu dokumentéw wymienionych w niniejszym ustepie wymagana
jest obecnos¢ w miejscu udostgpniania, co najmniej jednego czlonka Komisji lub innej osoby
wyznaczone] przez Przewodniczacego Komisji. Fakt udostgpnienia Wykonawey do wgladu
dokumentow rejestrowany jest w formie notatki i obejmuje:

1) date i miejsce udostepnienia;

2) imi¢ i nazwisko osoby zapoznajacej si¢ z trescia ofert;

3) wykaz (numery) udostepnionych ofert oraz dokumentéw postepowania.

12. Analiza wniesionych srodkéw ochrony prawnej, publikacja na stronie BIP Zamawiajacego
prowadzonego postgpowania lub rozestanie informacji o wniesieniu odwolania wraz z jego trescia
Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

13. W przypadku wniesienia odwotania kierownik zamawiajacego wskazuje osoby reprezentujace
Zamawiajacego przed Krajowa Izbg Odwolawcza.

14. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i uprawomocnieniu sie wyniku postgpowania,
Przewodniczacy Komisji dopilnowuje zawarcia umowy z Wykonawcg w terminie zwiazania oferta.
15. W przypadku wniesienia wadium, Przewodniczacy Komisji przekazuje do dziatu Ksiegowosci,
stosownie do sytuacji okreslonych w ustawie Pzp, dyspozycje o jego zwrocie wykonawcom.

16. Po podpisaniu umowy, Przewodniczacy Komisji dopilnowuje zamieszczenia ogloszenia
o0 udzieleniu zamoéwienia na BZP.
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