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Zarzadzenie Nr 1/2021
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Pultusku
z dnia 7 stycznia 2021 r.
W sprawie wprowadzenia regulaminu zaméwien publicznych w Miejskim O$rodku

Pomocy Spolecznej w Pultusku, ktérych wartosé nie przekracza 130 000 zl netto

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publiczny
(Dz. U. 2020r. poz. 284 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z pézn. zm.) oraz § 18
Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puttusku, stanowigcego zalacznik do
uchwaly Nr XXXVIII/307/2017 Rady Miejskiej w Pultusku z dnia 29 marca 2017 r.
W sprawie uchwalenia Statutu Miejskiego Ogrodka Pomocy Spotecznej w Puttusku (Dz. Urz.

Woj. Maz. z2017r. poz. 3483 ze zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadzi¢ regulamin zamoéwien publicznych Miejskiego Ogrodka Pomocy
Spofecznej w Pultusku, ktérych warto$é nie przekracza 130 000 zt netto w brzmieniu

stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 4/2014 z dnia 21 maja 2014r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO, oraz zarzadzenie nr 1/2017 z dnia 3 stycznia
2017r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 4/2014 z dnia 21 maja 2014r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzgdzenia powierzam Pani Ewelinie

Oleksa — zatrudnionej na stanowisku referent.

§ 4. Zobowigzuje Panig Anne Sarnacka — zatrudniong na stanowisku pomocy
administracyjnej do zapoznania pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w

Pultusku z trescig zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzita:
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Regulamin udzielania zaméwienn publicznych
w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Puttusku
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto

Postanowienia ogélne
§1
1. Wydatki publiczne obejmujgce zaméwienia publiczne powinny byé dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw
oraz optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw;
2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
2. Zamawiajacy przeprowadza postepowanie przy zachowaniu zasad niedyskryminacji
i rownego traktowania oraz proporcjonalnodci, t.j.:
1) niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zaméwienia;
2) umotliwienia réwnego dostepu do zamoéwienia podmiotom gospodarczym ze
wszystkich panstw cztonkowskich;
3) wzajemnego uznawania dyploméw, $wiadectw i innych dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji;
4) stosowania odpowiednich terminéw umozliwiajacych ztozenie ofert wszystkim
zainteresowanym podmiotom;

5) przejrzystego i obiektywnego podejécia podczas prowadzenia procedury udzielania
zamoéwienia.

§2

1. Zasady udzielania zaméwienn okreslone w Regulaminie stosuje sie do zaméwien
0 wartosci szacunkowej powyzej 50 000 zt netto.

2. Do zamowiert o wartoéci ponizej kwoty 50 000 zt netto szacuje sie wartos¢
zaméwienia u co najmniej dwdch wykonawcéw, bad? na podstawie co najmniej
dwoch ofert publikowanych na stronach internetowych, opatrzonych datg wydruku
i podpisem. W tym przypadku obowigzuje zasada legalnosci, celowodci, oszczednosci
i gospodarnosci przy udzielaniu zamdwienia.

3. Regulaminu nie stosuje sie do zaméwier o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 1 000 zt
netto z zastosowaniem § 1 ust. 1.

4. Zamawiajagcy moze w wyjatkowych sytuacjach odstgpi¢ od stosowania
przedmiotowych zasad udzielania zamdwien publicznych.

5. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku:

1) zamowien, ktérych przedmiotem sa:
a) dostawy wody i odprowadzanie $ciekéw, odbiér odpadéw komunalnych, dostawy

energii elektrycznej, dostawy ciepta i paliw gazowych, powszechne ustugi pocztowe,
b) zakup wigzanek okolicznoséciowych,
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C) prenumerata czasopism,

2) organizacji wydarzen promocyjnych, sportowych,

3) zamdwien, ktére sg konieczne do realizacji z powodu wystapienia zdarzenia
nagtego, ktérego nie mozna byto przewidzieé, a zachowanie procedury rozpoznania
rynku jest niemozliwe,

4) gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug i robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji przedmiotu zamdwienia
konkretnemu Wykonawcy.

W takim przypadku wnioskodawca zobowigzany jest przygotowaé uzasadnienie
wyboru danego Wykonawcy, ktére zatwierdzane jest przez Dyrektora Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Puttusku lub osobe upowazniong (zwanej dalej
Dyrektorem).

6. W przypadku $rodkéw finansowych pozyskanych z zewnatrz, w ramach okreslonych
projektéw, postanowienia niniejszego regulaminu nie maja zastosowania, jezeli
wytyczne danego projektu okreslajg sposéb wydatkowania tych srodkow.

Przygotowanie postepowania w sprawie udzielenia zaméwien publicznych

83

1. Opis przedmiotu zamodwienia oraz postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego przygotowuje pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia.

2. Do obowigzkéw pracownika nalezy przeprowadzenie postgpowania zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, w sposéb zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.
Czynnosci powinny byé przeprowadzone z nalezytg starannoécig oraz z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcdéw, przejrzystosci
postgpowania oraz proporcjonalnosci wymagan.

3. Pracownik dokonuje opisu przedmiotu zamoéwienia i przeprowadza szacowanie
wartosci zamowienia.

4. Podstawe do okre$lenia wartosci zamdwienia stanowi rozeznanie cen rynkowych,
pisemnie lub telefonicznie, dokonane wsréd Wykonawcéw realizujgcych dostawy lub
ustugi stanowigce przedmiot zamodwienia. Podstawg moze by¢ réwniez rozeznanie cen
na podstawie katalogéw, cennikéw, folderéw i stron internetowych . Podstawg ustalenia
wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sig, ciggte lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie moze byé wartoéé tych zamoéwien udzielonych
w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych oraz prognozowanego na dany rok wskaznika cen
towardw i ustug konsumpcyjnych.

5. Szacowanie wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zamOwienia sy dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
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wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
roboty budowlane.

6. Pracownik wnioskujac o wszczecie postepowania, wypetnia wniosek w sprawie
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (Zatgcznik nr 1 do
Regulaminu).

7. Wszczgcie postepowania  wymaga uzyskania zgody Dyrektora lub osoby
upowaznionej.

8. Whniosek o wszczecie postepowania wymaga potwierdzenia przez Gtéwnego
Ksiggowego o mozliwosci sfinansowania zamoéwienia.

9. W wyjatkowych przypadkach z zachowaniem nalezytej starannosci, jezeli rozeznanie
rynku nie jest mozliwe, bad? w odpowiedzi na przekazane zapytanie ofertowe nie
uzyskano odpowiedzi ze strony Wykonawcy, nalezy pisemnie szczegotowo wykazaé
okolicznosci  uzasadniajgce  koniecznoé¢ udzielenia zamOwienia bez stosowania
procedury rozeznania rynku uzyskujac réwniez pisemna zgode Dyrektora lub osoby
upowaznione;.

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

84
Postgpowanie w sprawie udzielenia zamdwienia prowadzi si¢ w sposdb zapewniajgcy
przejrzystos¢, jak najszerszy dostep do zamdwier publicznych poprzez réwne
traktowanie  podmiotéw zainteresowanych  wykonaniem  zaméwienia  oraz
z uwzglednieniem okolicznoéci mogacych mieé wptyw na jego udzielenie.

§5

1. Przy udzielaniu zaméwienia nalezy zaprosi¢ do sktadania ofert takg liczbe
Wykonawcoéw, swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnoéci bedacej
przedmiotem zamodwienia publicznego, ktéra zapewnia konkurencje oraz wyboér
najkorzystniejszej oferty, nie mniej jednak niz 2 Wykonawcéw.

2. Przed udzieleniem zamdwienia nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego
Wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednia jakoé¢ i ceng przedmiotu zaméwienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb Zamawiajgcego.

3. Dopuszcza sie mozliwosé zamieszczenia zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji
Publicznej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puttusku.

4. Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego
skierowanego do Wykonawcéw w formie pisemnej na formularzu stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu, z jednoczesnym wyznaczeniem co najmniej 5 dniowego
terminu na ztozenie ofert.

-



5.

W przypadkach okreslonych w § 10 Regulaminu Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na
przeprowadzenie rozeznania rynku na podstawie rozmdéw telefonicznych lub
wydrukéw ze stron internetowych. Z rozeznania zostanie sporzgdzona notatka
stuzbowa.

§6

Oferty sktada sie w formie pisemnej na formularzu stanowigcym Zatacznik nr 3
do Regulaminu.

1.

3.
1)
2)

§7
W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze wezwac Wykonawce do wyjasnien
lub uzupetnien ztozonej oferty oraz zataczonych do niej dokumentéw z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢
do jej zmiany.
Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie:
oczywiste omytki pisarskie;
oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawcg, ktérego oferta zostata poprawiona. Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym
terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
oferta zostata ztozona po terminie skfadania ofert;
oferta zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania
lub niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu, jesli warunki te zostaty
ustalone;
Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 1 nie ztozyt
stosownych wyjasnien;
tresc¢ oferty nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegolnosci ze wzgledu na jej
niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zamoéwienia;
ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o0 zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji;
oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;
Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej
mowa w ust. 2 pkt. 3.




§8
Oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje pracownik prowadzacy
postepowanie.
Jezeli kryterium oceny ofert jest cena, wybiera sig oferte z najnizszg cena.
Jezeli kryteriami oceny ofert sg cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamdwienia wybiera sig oferte, ktéra przedstawiad bedzie najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw.
Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy
sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skfadajac oferty dodatkowe, nie mogy zaoferowad cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajacy rozstrzyga postepowanie, gdy zostata ztozona co najmniej jedna oferta.
Po ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty sporzadza sie protokot (Zatgcznik
nr 4 do Regulaminu).
Zapytania ofertowe i oferty stanowig zataczniki do protokotu.

Udzielenie zaméwien publicznych

§9
Po wyborze najkorzystniejszej oferty nastepuje zawarcie umowy.
W' przypadku, gdy Wykonawca odstgpi badz uchyla sie od podpisania umowy
z Zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw w postepowaniu.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ odstagpienia od zawarcia umowy w kazdym czasie.
Zawarte umowy oraz faktury pracownicy przeprowadzajacy postepowanie
zobowigzani sa do przekazania do pracownika do spraw zaméwieri publicznych.

Uniewaznienie postepowania

8§10
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:
nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;
cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia;
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3) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzieé;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Zamawiajagcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamoéwienia przed
uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystapity okolicznosci powodujace, 7e dalsze
prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.

3. Informacje o uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty w postepowaniu, lub do ktérych skierowat zapytanie ofertowe.
Informacje zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, jezeli zapytanie ofertowe
byto tam zamieszczone.

Jawnos¢ postepowania w sprawie zaméwien publicznych

§11

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego okreslonego w Regulaminie jest
jawne.

2. Informacjg o wyborze najkorzystniejszej oferty przekazuje sie Wykonawcom bioragcym
udziat w postgpowaniu, a takze publikuje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej, jezeli
zapytanie ofertowe byto tam zamieszczone.

3. Nie podlegaja ujawnieniu informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorcy
w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, o ile Wykonawca zastrzegt
takie informacje w ztozonej ofercie.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Puttusk, dnia .....................

WNIOSEK
W sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Whioskodawca:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Puttusk.

Przedmiot zamoéwienia (opis, nazwa)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dostawa/ustuga/robota budowlana/Opis przedmiotu zamdwienia.

Szacunkowa warto$é zamodwienia netto

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego)

Akceptacja Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Puttusku lub osoby
upowaznionej

ZATWIERDZAM

Podpis Dyrektora
Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Puttusku
lub osoby upowaznionej



Zafgcznik nr 2 do Regulaminu

Puttusk, dn. .c.ooeeeeeeeer .

ZAPYTANIE OFERTOWE

ZAMAWIAJACY

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. 13 Putku Piechoty 1

06-100 Puttusk

Tel. (23) 692 52 65

e-mail; sekretariat@mops.pultusk.pl
bip.mops.pultusk.pl

zaprasza do ztozenia oferty na :

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

........................................................................................

..............................................................

........................................................................................

........................................................................................

........................................................................................

Zataczniki:

1. Formularz oferty,
2. Inne dokumenty,
3. Projekt umowy.

................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

....................................................................................

....................................................................................

....................................................................................

Zatwierdzam:

Podpis Dyrektora

Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Puftusku
lub osoby upowaznionej
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Zatqcznik nr 3 do Regulaminu

OFERTA
Do:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Puftusku
ul. 13 Putku Piechoty 1
06-100 Puttusk

Adres Wykonawcy

numer telefonu  ....cccooceeeiiiii nr fax

adres E—-mail

Nawigzujac do zaproszenia do ztozenia oferty w postgepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
na:

1. Oferujemy zrealizowanie catosci przedmiotu zamdwienia za cene:

Cena netto Kwota podatku VAT Cena brutto

Stownie cena brutto:

2. Oswiadczamy, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia.

3. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z trescig zapytania ofertowego i wnosimy do niego zastrzezer.
4. Oswiadczamy, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

5. Potwierdzamy termin wykonania przedmiotu zamdéwienia okre$lony w zapytaniu ofertowym.

6. Akceptujemy postanowienia zawarte we wzorze umowy i w razie wybrania naszej oferty
zobowigzujemy sie do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Odwiadczamy, ze przedmiot zamdwienia nie powierze/powierze podwykonawcom (wypetnic o ile
dotyczy):

Lp. Nazwa firmy/opis czeSci zamowienia, ktorej wykonanie Wykonawca
powierzy podwykonawcom




Klauzula informacyjna z art. 13 RODO o przetwarzaniu danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ogdinego Rozporzqdzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

administratorem danych osobowych Wykonawcéw lub Zleceniobiorcéw Jjest Miejski Osrodek Pomocy Spofecznej w Puttusku, adres: ul. 13 Putku
Piechoty 1, 06-100 Puftusk;

administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogq sie Paristwo kontaktowad w sprawach przetwarzania Paristwa danych
osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej: jod@mops.pultusk.pl;

administrator bedzie przetwarzat Paristwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, t. przetwarzanie jest niezbedne w celu
wykonania umowy, ktérej stronq jest osoba, ktérej dane dotyczq, lub do podjecia dziatari na zqdanie osoby, ktdrej dane dotyczq, przed zawarciem

umowy;

dane osobowe mogq by¢ udostepnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisow prawa, a takze na rzecz podmiotéw, z ktérymi

administrator zawart umowe w zwigzku z realizacjq ustug na rzecz administratora (np. kancelariq prawng, dostawcq oprogramowania,

zewnetrznym audytorem, zleceniobiorcq Swiadczqcym ustuge z zakresu ochrony danych osobowych);

administrator nie zamierza przekazywa¢ Parstwa danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji migedzynarodowej;

majq Paristwo prawo uzyskac kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1. Paristwa dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami prawa;
2. przystuguje Paristwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;
3. podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do zawarcia umowy. Konsekwencjq niepodania danych osobowych
bedzie brak realizacji umowy;
4. administrator nie podejmuje decyzji w sposéb zautomatyzowany w oparciu o Paristwa dane osobowe.

Miejscowosé i data Podpis Wykonawcy
{ lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)




Zatqcznik nr 4 do Regulaminu

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wdniu ... o godzinie ............ dokonano otwarcia ofert.

2. Przedmiot zaméwienia (opis, nazwa)

4. Pordéwnanie ztozonych ofert:

Nr oferty Nazwa i adres Cena brutto

Wykonawcy

Inne kryterium Wartos¢

punktowa

5. Propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty:

Nazwa i adres Wykonawcey .........coeeeeeeeeeeveneeennn.

Uzasadnienie Wyboru: ..........coceeeeeeeeeeeseeeeeeeeen

Puttusk, dnia .....ccccveeeveenennnn.

niepotrzebne skresli¢

......................................................................

Podpis Dyrektora

Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Puftusku
lub osoby upowaznionej




