Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
06-100 Puttusk ul. 13 Putku Piechoty 1
tel. 23 692 52 65
tel. 23 692 21 71

Puttusk, dnia 26.05.2021r.

0A.26.7.2021

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
Na ustugi spoteczne o wartosci szacunkowej zamdwienia nieprzekraczajgcej wyrazonej
w ztotych réwnowaznosci kwoty 750 000 euro

PRZYGOTOWANIE I DOSTARCZENIE TRANSPORTEM WYKONAWCY
CIEPLYCH POSILKOW DLA UCZESTNIKOW DZIENNEGO DOMU
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W PULTUSKU W 2021 R.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA : tryb podstawowy bez negocjacji (art. 275 pkt 1)

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Puttusku,
www.bip.mops.pultusk.pl, sekretariat@mops.pultusk.pl



ROZDZIAL 1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Pultusku

ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Pultusk

tel.: 23 692 52 65, fax: 23 306 70 07

adres poczty elektronicznej: sekretariat@mops.pultusk.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:

strona internetowa: http:/bip.mops.pultusk.pl

Na tej stronie udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwiazane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL 2. INFORMACJE OGOLNE

2.1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym
bez przeprowadzania negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz 2019 ze zm.) - zwanej dalej takze ,,pzp”.

2.2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

2.3. Zamawiajacy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

2.4. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy elektronicznej.
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia odbywa sie za posrednictwem miniPortalu
pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/

2.5. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

2.6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

2.7. Zamawiajacy nie przewiduje aukeji elektronicznej.

2.8. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

2.9 Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o prace W sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwea 1974r. — Kodeks pracy, osob wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamoOwienia
tj. :

- przygotowywania positkow

- rozwozenia positkow.

2.9.1. W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnognie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o0 praceg 0s6b wykonujacych wskazane w SWZ
czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegoOlnoscei do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelniania WWw. Wymogow
i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien W przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia speiniania ww.
Wymogow,

¢) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania umowy.

2.9.2. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego W wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przediozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy O prace przez Wykonawce lub
podwykonawce 0sob wykonujacych wskazane w SWZ czynnosci w trakcie realizacji zamoOwienia:
a) o$wiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy 0 prace 0s6b
wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. O$wiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegdlnosci: dokfadne okre$lenie podmiotu sktadajacego o$wiadczenie, date ztozenia
o$wiadczenia, wskazanie, ze objgte wezwaniem czynnosci wykonuja osoby zatrudnione na
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podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych oséb,
rodzaju umowy o pracg i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w
imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy:;

b) poswiadczona za zgodno$é z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub podwykonawce
kopi¢ umowy/uméw o prace os6b wykonujacych w trakcie realizacji zamdéwienia czynnosci,
ktorych dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcey lub podwykonawey (wraz z dokumentem
regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostal sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zostaé
zanonimizowana w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (tj. w szczegblnosci bez
adreséw, nr PESEL pracownikéw). Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢
mozliwe do zidentyfikowania.

ROZDZIAL 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga przygotowywania i dostarczania transportem
Wykonawcy cieptych positkéw dla uczestnikow Dziennego Domu Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Pultusku w 2021r.

3.2. Zamoéwienie przewiduje przygotowywanie okoto 30 porcji positkéw dziennie przez 5 dni
W tygodniu od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem sobét, niedziel i swigt w ilosci wskazanej tego
samego dnia przez Zamawiajgcego telefonicznie do godziny 10:00. Przewiduje sig, ze w czasie
realizacji zamowienia tj. w terminie 2 miesigcy od daty zawarcia umowy wydanych zostanie okoto
1320 sztuk positkow. Podana przez Zamawiajacego przewidywana ilosé przygotowywanych
1 dostarczanych positkéw bedaca przedmiotem niniejszego postepowania jest liczbg szacunkowg i
w trakcie realizacji umowy moze ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwigkszeniu) w zaleznosci od
biezacych rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego wynikajacych z ilosci 0séb korzystajacych z tej
formy pomocy.

3.3. Positki objete zaméwieniem winny by¢ skomponowane w nastepujacych proporcjach: 2 razy w
tygodniu zupa z wktadkg migsna (podana z chlebem, makaronem, ryzem lub ziemniakami) i 3 razy
W tygodniu drugie danie z suréwka. Minimalna wartogé kaloryczna positku - 850 keal. Jedna porcja
zupy powinna mie¢ pojemno$é nie mniejszg niz 500 ml (w tym wkladka migsna nie mniej niz
150g), drugiego dania — 600 gram (migso/ryba — 150 gram, ziemniaki/kasza/ryz/makaron — 300
gram, suréwka — 150 gram ). Positek powinien by¢ przygotowany wg. zasad racjonalnego zywienia.
3.4. Gramatura wskazana powyzej dotyczy positkéw gotowych, w tym gotowych ich
poszczegblnych sktadnikow.

3.5. Wymagane jest dostarczanie positkéw  transportem Wykonawcy do Dziennego Domu
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Puttusku, przy ul. Zautek 1 w Pultusku codziennie przez
5 dni w tygodniu, tj. od poniedziatku do pigtku (oprocz sobot, niedziel i swigt) pomiedzy godzing
12:00 a 12:30.

3.6. Wykonawca winien komponowa¢ jadtospisy, w Spos6b  zapewniajacy zachowanie
kalorycznosei positkow z zastrzezeniem, ze wartoé¢ kaloryczna positku powinna byé zgodna
Z ngrmami obiadowymi oraz powinna uwzgledniaé racje pokarmowa dla 0séb powyzej 60 roku
zycia.

3.7. Wykonawca podawat bedzie jadlospis raz na tydzien do wiadomosci Zamawiajgcego.

3.8. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczania positkéw przygotowywanych ze Swiezych
produktéw. Zakazane jest wykorzystywanie do przygotowywania positkow, positkéw lub
elementow positkéw z dnia poprzedniego.

3.9. Positki nie mogg by¢ wykonane z produktéw typu instant (np. zupy w proszku, sosy, itp.) oraz
produktéw gotowych (np. mrozone pierogi itp.).

3.10. Wykonawca bedzie przygotowywat positki zgodnie z zasadami dobrej praktyki higienicznej
oraz przestrzegal norm na skladniki pokarmowe i produkty spozywcze okreslone przez Instytut
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Zywienia i Zywno$ci. Wykonawca przygotowywat bedzie positki zachowujagc wymogi sanitarno-
epidemiologiczne w zakresie personelu i warunkow produkcji oraz wezmie odpowiedzialnos¢ za
ich przestrzeganie.
3.11. Wykonawca bedzie ponosit pelna odpowiedzialnos¢ za przestrzeganie zasad wynikajacych
z systemu HACCP oraz zapewnienia wlasciwej jako$ci zdrowotnej zywnosci.
3.12. Wykonawca bedzie pobieral i przechowywat probki kazdej sktadowej czesci potrawy
z dostarczonej partii zywnosci w ilosciach niezbednych do przeprowadzenia badan laboratoryjnych
— zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
3.13. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia positkow wlasnym transportem i na wiasny
koszt we wiasnych termosach. Naczynia transportowe (termosy) musza by¢ przeznaczone tylko do
tego celu, musza by¢ szczelnie zamkniete, nieuszkodzone, zapewniajace utrzymanie wlasciwej
jakosci i temperatury potraw. Termosy beda zabierane przez Wykonawce tego samego dnia po
godz. 14:00.
3.14. Positki powinny by¢ przewozone $rodkiem transportu przystosowanym i dopuszczonym
przez Sanepid do przewozu zywnosci.
3.15. W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzen Wykonawca zobowigzany jest
zapewnié positki o nie gorszej jakosci na swoj koszt z innych zrodel.
3.16. Wynagrodzenie nalezne Wykonawey obejmowaé bedzie tylko rzeczywista liczbe
dostarczonych positkow w danym okresie rozliczeniowym. Ustala si¢ miesieczny okres
rozliczeniowy (miesigc kalendarzowy). Po uptywie kazdego miesigca kalendarzowego Wykonawca
przedstawi fakture, ktora bedzie stanowi¢ podstawe wyplaty wynagrodzenia. Wykonawcy bedzie
przystugiwato prawo do wynagrodzenia wytacznie za faktycznie dostarczone positki.
3.17. Wykonawca musi umozliwi¢ Zamawiajgcemu przeprowadzenie kontroli w zakresie
przygotowywania positkow.
3.18. Wykonawca w ramach $wiadczonej ustugi zobowigzany jest do wspotpracy z dyrektorem
Miejskiego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Puitusku, w razie jego nieobecnosci z osobg go
zastepujaca.
3.19. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac¢ zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych
we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 6 do SWZ.
3.20. Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:

55.32.10.00-6 — Ushugi przygotowywania positkow

55.52.00.00-1 — Ustugi dostarczania positkow
3.21. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

ROZDZIAL 4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

4.1. Termin wykonania zaméwienia: 2 miesigce od dnia podpisania umowy.

ROZDZIAL 5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

5.1. O zamoéwienie publiczne moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy speliajacy warunki, o ktérych mowa
w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp tj.

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym (zamawi
zakresie),

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej o ile wynika to
z odrebnych przepiséw (zamawiajqcy nie okresla wymagan w tym zakresie),

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej (zamawiajqcy nie okresla wymagan w tym zakresie);
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej (w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sklada-
nia ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy - w tym okresie, wykonali nalezycie co
najmniej 1 ustuge polegajqcqg na przygotowywaniu i dostarczaniu posilkéw w zakresie Zywienia

ajqcy nie okresla wymagan w tym
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zbiorowego przez okres co najmniej 1 miesigc. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony jezeli
przed uplywem terminu skladania ofert nastgpila realizacja niniejszej ustugi o wartosci minimum
4.000,00 =1 brutto przez okres co najmniej 1 miesigca w zakresie Zywienia zbiorowego.);

ROZDZIAL 6. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA.

6. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 pzp,
Wykonawce:

6.1.1. bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo w zwiazku z majacym na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189 a Kodeksu karnego,

¢) o ktéorym mowa w art. 228-230 a, art. 250 a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepczego pochodzenia
pieni¢dzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzania wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwea 2012r. o skutkach
powierzania wykonywania pacy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

6.1.2. jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
W spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce  komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa
wpkt 6.1.1.;

6.1.3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o saleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skladania wnioskéw o dopuszcezenie
do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonal platnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

6.1.4. wobec ktérego orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamoOwienie publiczne;

6.1.5. jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawarl z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie konkurencji,
W szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsument6w, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub
wnioski niezaleznie od siebie;

6.1.6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszto do zaktécenia konkurencii
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
0-ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba Zze spowodowane tym zaklécenie konkurencji moze

by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia.



6.2. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL 7. WYKAZ QSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW
WYKLUCZENIA I INNYCH DOKUMENTOW WYMAGANYCH W POSTEPOWANIU —
SKEADANYCH Z OFERTA.
Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
7.1. Wykonawca zobowigzany jest do wypetienia $cisle wg wzoru druku zalaczonego przez
Zamawiajgcego:
1) oferty — zatacznik nr 1 do SWZ,
2) formularza cenowego — zatgcznik nr 2 do SWZ,
3) o$wiadczenia Wykonawcy potwierdzajace speinienie warunkow udzialu w postepowaniu
okreslonym w ROZDZIALE 5 - zalacznik nr 4 do SWZ,
7.2. W celu potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu z postgpowania na podstawie przestanek
okreslonych w ROZDZIALE 6 Wykonawcy wraz z oferta przedtoza:
1) o$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania - zatacznik nr 5 do SWZ,
7.3. Pelnomocnictwo/a o ile dotyczy.
Dokument/y nalezy ztozy¢ w jednej z ponizszych postaci:
- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy),
- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

ROZDZIAL 8. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU - SKLADANE NA
WEZWANIE.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostanie oceniona najwyzej, do ztozenia
W Wwyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw
dowodowych wskazanych ponizej, aktualnych na dzien ich ztozenia.

1) wykazu ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ushugi zostaty wykonane- zatgcznik nr 3 do SWZ,

2) dowodow okreslajacych czy te ushugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byly wykonywane.

3) potwierdzenie aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktorym mowa
w ROZDZIALE 7 w zakresie braku podstaw wykluczenia z postgpowania wskazanych przez
Zamawiajacego — zatacznik nr 7 do SWZ.

ROZDZIAE 9. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ,
PRZY UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE
7. WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH
I ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA 1 ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ.

9.1. W postepowaniu o udzielenia zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ drogg elektroniczna przy uzyciu:

a. miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/,

b. ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal

c. poczty elektronicznej: sekretariat@mops.pultusk.pl




9.2. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do
formularzy: zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz formularza do komunikacji.

9.3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokument6éw i o$wiadczen oraz informacii przekazywanych przy ich uzyciu,
opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

9.4. Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

1) w kwestiach proceduralnych: Pani Ewelina Oleksa, Ewa Zaremba tel. 23 692 52 65, od pon.-pt.
W godzinach 8.00-15.00, e-mail: sekretariat@mops.pultusk.pl.

2) w kwestiach dotyczacych opisu przedmiotu zaméwienia, realizacji umowy, itp.: Pani Ewa
Kowalska, tel. 23692 52 65, 503 932 729, od pon.-pt. w godzinach 8.00-15.00, e-mail:
sekretariat@mops.pultusk.pl.

9.5. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
zlozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150MB.

9.6. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentow elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub os$wiadczeh oraz innych informacji
przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP

9.7. Zamawiajacy przekazuje link do postepowania oraz ID postgpowania jako zatgcznik do
niniejszej SWZ. Dane postgpowania mozna wyszukaé réwniez na liscie wszystkich postepowan
klikajac wezesniej opcje ,,Dla Wykonawcéw” lub ze strony gltéwnej z zaktadki Postgpowania na
miniPortalu.

9.8. Zamawiajacy jest obowiazany udzielié wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci odpowiednio SWZ wplynat do Zamawiajacego nie poz-
niej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert.

9.9. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 9.8, przedtuza ter-
min skiadania odpowiednio ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
Wykonawcoéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i zlozenia odpowiednio
ofert.

9.10. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ albo opisu potrzeb i wymagan nie wply-
nal w terminie, o ktérym mowa w pkt 8.8, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania odpowiednio
wyjasnien SWZ albo opisu potrzeb i wymagan oraz obowigzku przedtuzenia terminu skfadania od-
powiednio ofert.

9.11. Przedhuzenie terminu sktadania ofert, o ktorych mowa w pkt 8.9, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci odpowiednio SWZ.

9.12. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapyta-
nia, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

9.13. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

ROZDZIAL 10. TERMIN ZWIAZANIA OF ERTA.

10.1. Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

10.2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem zwiazania ofertg
okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca sig
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

10.3. Przedhuzenie terminu zwiazania ofertg, o ktéorym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez

Wykonaweg pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwiazania oferta.
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ROZDZIAL 11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

11.1.Wykonawcy przedstawiajg oferte¢ zgodnie z trescig Formularza oferty do SWZ. Tres¢ oferty
musi odpowiada¢ tresci SWZ. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem
postaci elektronicznej w formacie danych .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona podpisem
zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposéb zlozenia oferty, w tym
zaszyfrowania oferty opisany zostal w Regulaminie korzystania z miniPortal. Oferte nalezy ztozy¢
w oryginale.

11.2. Wykonawca sktada oferte w postepowaniu za posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty dostepnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na miniPortalu. Formularz do
zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostgpny dla wykonawcow na miniPortalu,
w szczegOtach danego postgpowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podaé
adres skrzynki ePUAP, na ktorym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.
11.3. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty Wykonawcy, ktdry przedlozy wigcej
niz jedng oferte, zostang odrzucone.

11.4. Zaleca sig, aby kazdy dokument zawierajacy tajemnice przedsigbiorstwa zostat zamieszczony
w odrebnym pliku.

11.5. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg za
posrednictwem Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na
ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany
w Instrukeji uzytkownika dost¢pnej na miniPortalu.

ROZDZIAL 12. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

12.1. Oferte wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy zlozy¢ w terminie do dnia
7 czerwca 2021r., do godz. 10.00,

12.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 7 czerwca 2021r., o godz. 10.30.

12.3. Otwarcie ofert jest niejawne.

12.4. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia.

12.5. Oferta ztozona po uplywie terminu do jej ztozenia zostanie odestana Wykonawcy
elektronicznie z uzyciem miniPortalu na adres e-mail z ktérego zostata ztozona.

12.6. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:

12.6.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte,

12.6.2 cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12.7. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosei otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi
niezwlocznie po usunigciu awarii.

12.8. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

ROZDZIAL 13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

13.1.Wykonawca poda cen¢ w formularzu ofertowym wyrazong W jednostkach
pienieznych w walucie polskiej z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.



13.2 Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidtowg realizacja przedmiotu
zamoOwienia, powinna obejmowaé koszt wykonania catosci zamdwienia oraz zawieraé ewentualne
opusty proponowane przez Wykonawce. :

13.3. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towaréw i ustug (VAT)
wiasciwg dla przedmiotu zamdéwienia, obowigzujaca wedtug stanu prawnego na dzien sktadania
ofert. Okreslenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towarow
i ustug (VAT) potraktowane bedzie jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty,
jezeli nie ziszczg si¢ ustawowe przestanki omytki (na podstawie art.226 ust. 1 pkt 10 pzp w zwiazku
z art. 223 ust. 2 pkt 3 pzp).

13.4. Wykonawca okresli ceng oferty podajac ja w zapisie liczbowym i stownie.

13.5. Ceng oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z formularzem cenowym stanowigcym zalaeznik nr 2
do SWZ.

13.6. Rozliczenie za wykonanie ustugi dokonywane bedzie na podstawie ilosci dostarczonych
positkow.

13.7. Rozliczenie wynagrodzenia odbywac si¢ bedzie w cyklach miesigcznych na podstawie faktur
VAT wystawionych przez Wykonawce. Wykonawca przedstawi fakture, ktéra bedzie stanowié
podstawe wyplaty wynagrodzenia. Wykonawcy bedzie przystugiwalo prawo do wynagrodzenia
wylacznie za faktycznie dostarczone positki.

ROZDZIAL 14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT.
14.1. Oferty podlega¢ beda ocenie na podstawie nastepujacych kryteriow:

1) kryterium ,,cena” — waga 60%

2) kryterium ,,termin platnosci faktur” — waga 40%

©4.2. Oferty oceniane beda punktowo. Ocenie podlega cena brutto podana w ofercie. Punkty beda
przyznawane wedlug nastgpujacej zasady:

C- liczba punktéw dla kryterium ,,cena’:

C=100x Cn/Cb x 60%
gdzie:

100 — staly wspolczynnik zwiekszajacy
Cn — cena oferty najtansze;j

Cb — cena oferty badanej
60% - waga procentowa kryterium

Najnizsza cena ofertowa otrzyma 60 punktow.

T —liczba punktéw dla kryterium ,.termin platnosci faktur”. Termin platnosci faktur nie moze by¢
dtuzszy niz 30 dni i nie kr6tszy niz 14 dni od dnia wplywu faktury do Miejskiego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Pultusku

T =100 x Tb/Tn x 40%

gdzie:

100 — staty wspotczynnik zwiekszajacy,

Tn - zaoferowany termin platnosci faktur w ofercie z najdhuzszym terminem,
Tb - zaoferowany termin platnosci faktur w ofercie badanej,

40% - waga procentowa kryterium



Najdtuzszy termin ptatnosci faktur otrzyma 40 punktow.

Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktérego oferta otrzyma najwieksza liczbe punktéw w ocenia-
nych kryteriach. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wie-
cej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod
tych ofert wybiera ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, za-
mawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

14.3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w SWZ oraz ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriow
oceny ofert (maksymalna liczba przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryteria). Pozostale
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

14.4. Niezwlocznie po udzieleniu zaméwienia Zamawiajacy zamiesci na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej, informacj¢ o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko
podmiotu, z ktérym zawarl umowg w sprawie zaméwienia publicznego. W razie nieudzielenia
zamowienia zamawiajacy niezwlocznie zamiesci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej,
informacj¢ o nieudzieleniu zamowienia.

ROZDZIAL 15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

15.1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

15.2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdOwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko
jedna oferta.

15.3. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

15.4. Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia
na warunkach okres§lonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktore stanowig Zatgcznik
do SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

15.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewaznié
postepowanie.

ROZDZIAL 16. POUCZENIA (0] SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY .

16.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamdwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw ustawy Pzp.

16.2. Odwotanie przystuguje na:
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niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajagcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktorej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

16.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej albo w
formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

16.4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwolawczej, o ktéorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w
Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

16.5. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktéorym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy Pzp,
przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

16.6. Szczegdlowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX
,.Srodki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

ROZDZIAY. 17. KLAUZULA INFORMACYJNA.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ogélnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, ze:

1. administratorem danych osobowych Wykonawcéw lub Zleceniobiorcéw jest Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Puttusku, adres: ul. 13 Putku Piechoty 1, 06-100 Putltusk;

2. administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moga si¢ Panstwo
kontaktowa¢ w sprawach przetwarzania Panstwa danych osobowych za posrednictwem
poczty elektronicznej: iod@mops.pultusk.pl;

3. administrator bedzie przetwarzal Panistwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO, tj. przetwarzanie jest niezbgdne w celu wykonania umowy, ktorej strong jest osoba,
ktorej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

4. dane osobowe moga by¢ udostgpnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
przepisow prawa, a takze na rzecz podmiotéw, z ktérymi administrator zawark umowe
w zwigzku z realizacjg ustug na rzecz administratora (np. kancelaria prawna, dostawca
oprogramowania, zewngtrznym audytorem, zleceniobiorca swiadczacym ustuge z zakresu
ochrony danych osobowych);

5. administrator nie zamierza przekazywaé Pafistwa danych osobowych do paristwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej;

6. maja Panstwo prawo uzyska¢ kopie swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, ze:

1. Panstwa dane osobowe beda przechowywane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

2. przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania lub
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

3. podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do zawarcia umowy.
Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak realizacji umowy;

4. administrator nie podejmuje decyzji w sposob zautomatyzowany w oparciu o Panstwa dane
osobowe.
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ROZDZIAL 18. SPIS ZALACZNIKOW DO SWZ.

18.1. Formularz Oferty.

18.2. Formularz cenowy.

18.3. Wykaz ustug.

18.4. Oswiadczenie wykonawcy dotyczace spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu.

18.5. Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykiuczenia z postgpowania.

18.6. Projekt umowy.

18.7. Oswiadczenie wykonawcy dotyczace- aktualnosci przestanek braku podstaw wykluczenia.

Zatwierdzam:
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